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PASO 1: abrir el navegador de su
eleccion

Para ingresar a la web institucional, siga estos pasos
Abra el navegador web que utilice normalmente.
Algunos ejemplos son:

* Google Chrome
* Mozilla Firefox
* Microsoft Edge
* Opera
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PASO 2: acceder a la URL

Institucional
v & Nueva pestafia x + = O
> ¢ | %% WWW.GMENDELEDU.PE _ @ 3 P57}
e Escriba: a [ Todos los favorit
WWW.GMENDEL.EDU.PE onat magenes 35 (@)

* Presione la tecla ENTER para confirmar

Google

(=
)

Q' Busca en Google o escribe una URL


http://www.gmendel.edu.pe/
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PASO 3: ubicar el boton “Mesa
de Partes Virtual”

Una vez te encuentres en la pagina principal del
sitio web institucional:

Observa el menu superior de la pagina.
Busca la opcidn que diga: "Mesa de Partes Virtual”,

* Una vez identificado el botén, haz clic sobre él
para ingresar a la seccidon correspondiente

. LE.S.P.P.
“Gregorio Mendel”

IESPP GREGORIO MENDEL

y Instituto de Educacién Superior Pedagégica Publica Gregorio Mendel de Chuquibambilla
L

Inicio Noticias v Mesa de Partes Transparencia INTRANET

Nosotros v Programas de Estudio v Procesos Académicos v Servicios v Plataformas virtuales v De Interés v

NUEVA EDICION

Revista cientifica

y Cultural
"Nawinchay”

Revista de Divulgacién Cientifica y Cultural, creado por la

Unidad de Investigacion del IESPP “Gregorio Mendel”

Te invitamos a publicar tu articulo en nuestra revista (camino a
la indexacién), puedes solicitar informacién al correo:

revista.nawinchay@gmendel.edu.pe

El instituto aportando a la ciencia y su difusion.
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PASO 4: Ingresar a la seccion de
Mesa de Partes Virtual

* Descarga el formulario Unico de tramite — FUTy
TUPA2025

* Descargay revise las instrucciones en el manual

Mesda de Partes
Virtual

El Instituto de Educacion Superior Pedagdgica Publica “Gregorio
Mendel” ofrece el servicio de Mesa de Partes Virtual para la
recepcion y gestion de trdmites en nuestra institucién, de
acuerdo con el marco normativo de la Ley No. 31170, la cual
establece que las entidades deben transformar digitalmente sus
procedimientos administrativos para agilizar los tramites y
eliminar requisitos innecesarios, priorizando la atencidn a través

de plataformas y servicios digitales.

Para gestionar su tramite, se requiere la siguiente informacion:

.

Asunto del pedido

Nombres y apellidos

= DNI

Teléfono/Celular

Fundamentacién del pedido
Documentos adjuntos (médximo 8MB)

.

.

.

Descargar Formulario Unico de Tramite (FUT):

FORMULARIO UNICO DE TRAMITE - FUT

En este apartado también se encuentra el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos
TUPA 2025

P

Asunto del pedido *
Nombre *

DNI

Celular

Email *

Fundamento del pedido *

Seleccionar archivo | Sin archives seleccionados

MANUAL DE USO

DESCARGAR MANUAL DE USO

!
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PASO 5: completar el formulario I

FORMATO UNICO DE TRAMITE

unico de tramite del instituto L e

Chii iibam billa, de did 2015

SEMOR DIRECTOR DEL INSTITUTO DE EQUCACION SUPERIDR PEDAGOEICS POBLICD “GREGORAID MEMDEL DE CHUGU IBAREILLA

IMPORTANTE

* Ingrese los datos requeridos en cada seccion y - =
fundamente su pedido de manera detallada. S o

* Guarde el archivo para que pueda ser adjuntado e ——

al formulario de envio a la Mesa de Partes XA O ST A Ve 30

COMSTAMCIA DE SUFICIENCLS

. COMSTAMCIA DE NO ADEUDAR ACTA DE ANTIPLAGIS (TURKITIN|
VI rt u a I TRASLADO INTERMO EXTERND FECHA DE SUSTENTADION
REGETRD DE TMULG FROGRAMACION DE MIRAMENTACION DE GRADG
RENLNCIA QTROS

FUNDAPMEMTACION,

DOCUMENTOS QIUE SE ADJUNTAN:

S0LCITO:

APELLIDOS ¥ NOMBRE:!
CHUOWNBAMEBILLA, ___DbE DEL 2025
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PASO 6: registrar informacion en

. LE.S.P.P.
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Asunto del pedido *

el formulario virtual o_>
Nombre *

IMPORTANTE @ —

Para gestionar el tramite mediante Mesa de Partes DNI

Virtual, se deben indicar los siguientes datos: 9 —

1. Asunto del pedido @ celuer

2. Nombresy Apellidos .

3. DNI Email *

4. Celular 6 —

5. Email Fundamento del pedido *
6. Fundamento del pedido ’
7. Elegir archivo @ .

8. Enviar (debe dar clic para confirmar el envio de

su tramite)

a Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados



